[image: ]			    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีการสหกรณ์ที่ 19  จังหวัดสุราษฎร์ธานี  โทร.0 7737 9012
                  โทรสาร 0 7737 9015  
ที่  กษ 1111(ศส.19)/			วันที่    ……………………………………………….
เรื่อง  ส่งใช้เงินยืมราชการ   
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  อธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์  

		ตามที่ข้าพเจ้ายืมเงินทดรองราชการ จากศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีการสหกรณ์ที่ 19 จังหวัดสุราษฎร์ธานี  ตามสัญญาเงินยืมเลขที่  ………………… ลงวันที่  ………………………… เป็นเงิน ……………….บาท (………………………………….) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ...................................................................................... ระหว่างวันที่ ........................................................................................   โดยมีรายละเอียดค่าใช้จ่าย ดังนี้
		1.  ค่าพาหนะ				เป็นเงิน   	................     บาท
		2.  ค่าเบี้ยเลี้ยง				เป็นเงิน	 	................     บาท
3.  ค่าที่พัก			 	เป็นเงิน		................     บาท  

						รวมเป็นเงินทั้งสิ้น	...............     บาท
							(....................................................)

โดยข้าพเจ้าขอส่งใช้เป็นใบสำคัญ จำนวน  ...........................-บาท (.......................................) และส่งคืนเป็นเงินสด จำนวน  ...................บาท (.......................................)

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ		






						(ลงชื่อ)............................................................
						     (                                                 )
						       ตำแหน่ง.................................................................                                                

            อนุมัติ
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